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PROCESO

2023 - 24
Estimados padres de familia y/o acudientes:
Para el colegio Cardenal Sancha de Bogotá, es muy grato 
que ustedes nos hayan escogido como opción frente al reto
de la educación integral de su(s) hijo(a)s.

- EN EL COLEGIO  
Los padres familia interesados pueden agendar cita y acercarse a la institución 
los días martes y jueves en los siguientes horarios: Por la mañana: 9:00 a.m. y 
por la tarde 2:00 p.m. para acompañarlos en una 
visita guiada, darles a conocer nuestras instalaciones, proyecto 
educativo y demás servicios que ofrecemos. 

EDUCACIÓN QUE 
OFRECE EL COLEGIO

Pre jardín, Jardín 
y Transición

Primero a Quinto

Sexto a Noveno

Decimo y Undécimo

PREESCOLAR

BASICA PRIMARIA

BÁSICA SECUNDARIA

MEDIA

PRE JARDÍN  

3-4
JARDÍN

4-5
TRANSICIÓN

5-6
PRIMERO
  6-7

SEGUNDO

7-8
TERCERO

8-9
CUARTO  

9-10
QUINTO

10-11
SEXTO

11-12
SEPTIMO

12-13
OCTAVO

13-14
NOVENO

14-15
DECIMO

15-16
UNDECIMO

16-17

RANGO DE EDADES

       ASPIRANTES PREESCOLAR:

          Formulario de inscripción
          Formatos de orientación escolar para la entrevista.
          Copia del carnet de vacunas
          Copia del registro civil legible.

       ASPIRANTES PRIMARIA Y BACHILLERATO:

          Formulario de inscripción con foto reciente.
          Formatos de orientación escolar para la entrevista.
          Copia legible de tarjeta de identidad 
          (Aspirantes de 7 años en adelante)
          Copia legible de cedula de extranjería, pasaporte, visa o permiso
          especial de permanencia  
          (Aspirantes extranjeros)
          Copia legible del registro civil.
          Boletín final de notas del año anterior y copia de los boletines del grado 
          que esté cursando al momento de la inscripción.                      

Los aspirantes que desean ingresar a bachillerato antes de adquirir 
el formulario deberán presentar copia del boletín final del año 
anterior y copia de los boletines que le hayan entregado en el grado 
cursando al momento de la inscripción con el fin de evaluar la 
asignación del cupo.

Inicio de inscripciones Año Escolar 2024:  15 de mayo de 2023
Costo del formulario: $100.000La compra del formulario no garantiza 
el cupo. 
No se harán devoluciones de dinero por concepto 
de inscripción, ni de matrícula.

IMPORTANTE  

ETAPAS DEL PROCESO
  

- PARA LA INSCRIPCIÓN TRAVES DE LA PAGINA WEB  
Ingresar a la pagina web institucional www.colegiocardenalsancha .edu.co y a 
través del siguiente enlace: https://colegiocardenalsancha.phidias.co/register, 
realizar el pre registro con los datos del padre de familia para ser contactado y 
dar inicio al proceso.

REQUISITOS PARA LA MATRÍCULA
Presentarse el/la padre/madre de familia en la institución el día 
y la hora fijados con los siguientes documentos: 

PROCESO DE MATRÍCULA

2 - ENTREGA DE DOCUMENTOS
Al momento de la inscripción se entregará a cada padre de familia una 
carpeta con documentos la cual debe ser devuelta con la documentación 
adicional solicitada antes de iniciar el proceso de admisión:

Los aspirantes de preescolar no presentar pruebas académicas, asisten a una 
jornada de socialización que permite establecer el grado de madurez en el 
que se encuentra y de esta manera definir el grado al cual puede ingresar.
Los aspirantes de primero en adelante son citados a desarrollar pruebas que 
involucran las áreas básicas (Matemáticas, inglés y lengua castellana) las 
cuales permiten determinar si cuenta con las competencias para cursar el 
grado al que aspira o si debe realizar algún tipo de nivelación que le permita 
desarrollar de manera satisfactoria su proceso académico en la institución. 
Durante esta jornada los padres de familia recibirán información del contenido 
del manual de convivencia y normatividad académica.

3 - SOCIALIZACION O PRUEBAS ACADEMICAS:

4 - ENTREVISTA FAMILIAR:

Asiste el grupo familiar (papá, mamá y aspirante) para poder realizar este 
proceso es obligatorio presentar diligenciado el formato ORE-R-17 Concepto 
de Orientación Escolar para la admisión, que le fue entregado al momento de 
la inscripción. Si no presenta este documento no podrán realizar la entrevista 
y le será reprogramada para una fecha posterior.

5 - RESULTADOS DEL PROCESO:
Los resultados del proceso se darán a conocer 8 días hábiles después
finalizado a través de los siguientes medios:
a) Envío de respuesta al correo registrado en Phidias.
b) Telefónicamente el colegio se comunica con los padres de 
familia.
c) Publicación en página web 

PARA TENER EN CUENTA
En el proceso de admisión serán evaluadas competencias y actitudes 

básicas de los aspirantes y las familias que determinarán si nuestra institu-
ción se ajusta a sus necesidades y expectativas frente 

a su formación integral. 
De no cumplirse con estos criterios la institución se reserva el derecho de 

admisión y bajo ninguna circunstancia se agendarán citas para retroalimentar 
los resultados de los aspirantes no admitidos. 

Una vez admitido el aspirante, los padres de familia deberán acercarse a la 
secretaria del colegio para recoger la documentación e información de los 
requisitos necesarios para la matrícula. 

Comprobante de pago matricula 
Comprobante de pago seguro de accidentes escolares 
Comprobante de pago asociación de padres de familia (Opcional).
Contrato de prestación de servicios debidamente diligenciado y firmado por 
los padres de familia y estudiante. Consignado en la cláusula séptima 
los compromisos derivados de la socialización, pruebas académicas y 
entrevista familiar
Pagaré firmado en blanco debidamente diligenciado y firmado por los padres 
de familia y codeudor (persona diferente a los padres) con sus respectivas 
huellas digitales.
Copia de cédula de los padres y del codeudor.
Informe del estado de salud y recomendaciones médicas SOLO para 
estudiantes con condiciones especiales de salud y con restricciones para 
realizar actividades físicas o deportivas durante el desarrollo del proceso 
académico,

Estar dentro de los rangos de edad establecidos para cursar el grado al 
que aspira:  tabla:

Registrarse y asistir al OPEN DAY, para conocer la propuesta educativa de 
la institución.
Conocer, aceptar la filosofía institucional y estar dispuesto a cumplirla al 
igual que las normas establecidas en el Manual de Convivencia. Esta 
información la podrá encontrar en nuestra pagina web: 
https://colegiocardenalsancha.edu.co/documentos-institucionales/

REQUISITOS PARA LA ADMISION:  

1- INSCRIPCIÓN
  

Al finalizar la visita podrán acercarse a la secretaria del Colegio, realizar el 
proceso de inscripción, agendamiento de citas para pruebas académicas y 
entrevista familiar y recibir los documentos para dar inicio al proceso.



Prestado por le empresa  INGENIATUR S.A.S.
SERVICIO TRANSPORTE ESCOLAR

ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA

SEGURO  DE ACCIDENTES

SERVICIO COMEDOR ESCOLAR  
Prestado por le empresa  ALIMENTOS COLOMER

Valor  almuerzo día
Rerigerio Preescolar a 3°°  

$ 16.000

$   5.950  Rerigerio 4° a 11°  
$   4.250  

Nota: Este valor corresponde al servicio de los días hábiles del mes completo  
(20 días). Para los meses en que se toma el servicio por menos días el costo 
varia, el proveedor en el contrato informa el valor correspondiente a cada mes.

Ruta completa

Media ruta  

$ 362.000
$ 240.000  

Presta el servicio la compañía Seguros Bolívar. 
Valor plan anual $48.000 

Costo anual 2023 $ 130.000 por familia, los beneficios se dan 
a conocer en circula adjunta en la plataforma Phidias.

Paz y salvo original por todo concepto expedido por colegio de procedencia 
(de 1° en adelante)
Constancia de buen comportamiento original expedido por el colegio de 
procedencia (de 1° en adelante).
Certificados originales de notas en papel membretado expedidos por colegio 
de procedencia con firma de rectoría y secretaría académica de acuerdo 
al grado al que ingresa así: 

62 AÑOS
FORMANDO EN VALORES

SEGUNDO

1°
TERCERO

2°
CUARTO  

3°
QUINTO

4°
SEXTO

5°
SEPTIMO

5°,6°
OCTAVO

5°,6°y7°

constancia de 
cursado y aprobado 

NOVENO

5°,6°,7°y 8°
DÉCIMO

5°,6°,7°,8°y9°
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UNDÉCIMO

5°,6°,7°,8°,9°y 10°

PRIMERO

APROBADO

CERTIFICADOOFICIAL DE NOTASSuperiorSuperiorSuperior
100

90
100

Los aspirantes extranjeros deberán presentar certificados originales de notas 
legalizados o apostillados y debidamente convalidados en el Ministerio de 
educación nacional(www.mieducacion.gov.co). Si se encuentran en idioma 
diferente debe realizarse la traducción por traductor inscrito en la lista del 
ministerio de relaciones exteriores.

ASPIRANTES EXTRANJEROS:
  

COSTOS EDUCATIVOS  
A continuación, se dan a conocer los costos aprobados para el año escolar 
2023, según resolución 020310 del 14/10/2022, los cuales tendrán incremento 
de acuerdo a la resolución expedida por el MEN para el año 2024:

CONTACTO:
admisiones@colegiocardenalsancha.edu.co

(601) 2586403-2585879-2589146
57+ 318 5864459 - 313 2830956

“¿EN LA VIDA QUIERES
 TRIUNFAR?

CON AUTODISCIPLINA 
LO PUEDES LOGRAR”

  

Servicio de Educación Privada Católica
dirigido por Hermanas de la Caridad del 

Cardenal Sancha
Bachillerato Académico

Mixto
Inglés Intensivo

  

11/05/2023

ADMA-R-18
Versión 9

 

 PREESCOLAR 

GRADO TARIFA 
ANUAL 2023 MATRICULA 2023 PENSION CUOTA 

MENSUAL 
Prejardín $ 9.602.400 $ 960.400 $ 864.200 

Jardín $ 9.602.400 $ 960.400 $ 864.200 
Transición $ 9.602.400 $ 960.400 $ 864.200 

 

BASICA PRIMARIA 

GRADO TARIFA 
ANUAL 2023 MATRICULA 2023 PENSION CUOTA 

MENSUAL 
Primero $ 9.586.900 $ 958.900 $ 862.800 
Segundo $ 9.555.600 $ 955.600 $ 860.000 

Tercero $ 9.312.400 $ 931.400 $ 838.100 

Cuarto $ 9.127.300 
  

$ 1.144.300 (Matricula $ 887.300+ 
Costos adicionales $ 257.000) 

$ 798.300 
 

Quinto $ 9.127.300  
$ 1.144.300 (Matricula $ 887.300+ 

Costos adicionales $ 257.000) $ 798.300 

 

BASICA SECUNDARIA 

GRADO TARIFA ANUAL 2023 MATRICULA 2023 PENSION CUOTA 
MENSUAL 

Sexto $ 9.127.300 
  

$ 1.144.300 (Matricula $ 
887.300+ Costos adicionales $ 

257.000) 

$ 798.300 
 
 

Séptimo $ 9.127.300 
  

$ 1.144.300 (Matricula $ 
887.300+ Costos adicionales $ 

257.000) 

$ 798.300 
 

Octavo $ 9.213.400 $ 1.153.400(Matricula $ 896.400+ 
Costos adicionales $ 257.000) 

$ 806.000 
 

  Noveno $ 8.845.700 $ 1.116.700(Matricula $ 859.700+ 
Costos adicionales $ 257.000) 

$ 772.900 
 

 

MEDIA 

GRADO TARIFA 2023 MATRICULA 2023 PENSION CUOTA 
MENSUAL 

Decimo  $ 8.800.400 
 

$ 1.111.400(Matricula $854.400+ 
Costos adicionales $ 257.000) 

$ 768.900 
 

Once 
$ 9.218.800 

 
 
 

$ 1.332.800(Matricula 
$820.100+$ 512.700 (50% costos 

especiales grado once)) 
 

Feb a junio: $839.800 
(Pension$737.400+Abono 

mensual saldo costos grado 
once $102.400) 

Julio a Nov $737.400 

OTROS COSTOS Y COSTOS ADICIONALES (Se incluyen en el valor de la matrícula
 y/o pensión) Estos costos surgen a partir de la necesidad de las/los estudiantes
 y del colegio por prestarles un servicio acorde a las exigencias de calidad, 
corresponden a: sistematización de notas, anecdotario, agenda escolar, 
carnetización, guías y talleres de las áreas que no se piden textos, calendario 
matemático), preparación pruebas saber, salidas pedagógicas, convivencias, 
olimpiadas entre otras. 

El colegio cuenta con empresas externas para la prestación de los servicios 
de restaurante y transporte, ejerciendo control sobre su desempeño como 
parte del sistema de gestión de calidad institucional, estos servicios son 
de libre elección para los padres de familia 
A continuación damos a conocer los costos de dichos servicios para el año 
escolar 2023 , los cuales tendrán el incremento de ley autorizado para el año 
2024:

SERVICIOS SUBCONTRATADOS

Fotocopia de la tarjeta de identidad de estudiantes de 7 años en adelante.
Certificación de afiliación a la EPS con vigencia no mayor a 30 días (No carnet). 
Reporte retiro del SIMAT expedido por colegio de procedencia.


